UBND THANH PHO HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON QUANG TRUNG DPéc lip - T do - Hanh phiic

$é: A/ KH-MNQT Quang Trung, ngay J0thdng 10 ndm 2024

KE HOACH
Thue hién cong tic phap ché nim hoc 2024 - 2025

Cin cir Ké hoach sé 519/KH-PGDBT ngdy 30/9/2024 cia PGD&DT
Thanh phé Hai Duong vé cong tic phap ché nganh gido duc thanh phé nim hoc
2024 - 2025;

Cin cir vao tinh hinh thyc té clia nha trudng va dia phuong, Trudng
mém non Quang Trung xay dyng ké hoach thuc hién cong tac phép ché clia nha
truong ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich:

- Néng cao nhén thirc cho ddi ngll can by quan ly, gido vién, nhan vién,
hoc sinh trong toan trudng, nhdm gép phan dn dinh méi truorng gido duc va nang
cao chit luong gido duc toan dién, ting cudng hiéu qua quan ly nha nuéc vé
gido duc.

- Céan bg, glao vién, nhén vién trong truong nim dugc céc nhiém vu cla
cOng tac phap ché ma nha truong can phai tb chirc thuc hién.

- Nha trudng thyc hién trién khai t6i cac doan thé, t chuyén mén nim
dugc cach thire td chirc, trién khai, kiém tra, danh gia cong tac phap ché hang
nim nham dua cong tac phap ché hoat dong én dinh, dat hiéu qua. Thuc diy
hoat déng quan ly, gido duc cia nha trudng di vao né nép.

- Téng cuodng cong tac phap ché, dam bao cho nha trudng hoat dong tuan
thu theo phap luat, bao vé& quyén va loi ich hgp phép cuia can b, nha gido, ngudi
lao dong va hoc sinh trong nha trudng.

2. Yéu cau:

- Phd bién kip thoi, thudng xuyén cac quy dinh phép ludt dén can bd, gido
vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh trong toan trudng.

- Lya chon ndi dung gido duc phép lut phit hop, cé hé théng va bao dam
hiéu qua thiét thuc; ndi dung trong tdm 1a cac quy dinh phap luat vé gido duc
méi ban hanh; cdc quy dinh phap luét méi vé cén bd, coéng chire, vién chirc; luat
Giao duc; luét lao dong; diéu 18 nha trudong; thong tu, huéng din quy ché dan
chu, thi dua khen thudng, tai chinh, tai sin cong, quan ly day thém, hoc thém,
néi quy, quy ché trong don vi, cic quy dinh phdp luét vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh, tiét kiém chdng lang phi...

IL. NHIEM VU CHUNG

1. Tiép tuc xdy dung va phat huy vai tro cua td chirc phép ché, doi ngii
cén bd lam cong tac phap ché va thyc hién tbt cdc nhiém vu theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 55/2011/ND- CP.

2. Tb chirc tuyén truyén, phd bién va trién khai Luét Gido duc ndm 2019
va cé4c vin ban quy pham phép luit (QPPL) mdi ciia nganh.




3. Tham gia gop y du thao cac van ban hu'ong dan thi hanh cac Ludt va
thuc hién ra soat, d& xuét co quan c6 thim quyen stra dbi, bd sung hozc ban
hanh méi céc véan ban QPPL dam béao phu hop véi céc quy dinh ciia Ludt.

4. Tang cudng td chirc cdng tic tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat
(PBGDPL) trong nha trudng.

III. NHIEM VU CU THE

1. Ku;n toan tb chire, nang cao ning lue cidn bd lam cong tac phap ché

- Tiép tuc sép xep, b tri nhan sy phu trach céng tic phap ché (kiém
nhiém) trén co s& bién ché hién c6 cua co quan, don vi.

- Cir c4n b tham gia ddy du céc 16p tap huén vé cong tic phdp ché khi
duoc triéu tap

2. Dbi voi Hiéu tru’ong

- Chi dao thyc hién t6t cong tac theo d01 tinh hinh thi hanh phap ludt trong
pham vi quan ly theo quy dinh tai Nghi dinh s 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012.

- Két hop chit che véi cong doan, Thanh tra nhan dén tuc kiém tra ché 6
chinh sach luong, phu cap cho vién chirc, hop déng lao dong, quan ly viéc thuc
hién chwong trinh, quy ché chuyén mén..

- Xay dung ke hoach chi dao thl,rc hién nghiém tic, tuyén truyén phd bién
gido dyc phép luat thong qua hop hdi dong su pham nha trudng, thdng qua cude
hop gitra nha truéng va Ban dai dién CMHS.

- C6 trach nhiém chi dao CBGV NV thugc tham quyén quan ly nang cao
trach nhiém c6ng vy, dao dirc nghé nghiép khi giai quyet cong viéc cia nhan dan

- Tham muu véi PGD&DT, co quan giup viéc cua dia phuorng( can bd tu
phap) tu van phap luat, tham g1a v kién v& mat phép 1y dbi véi vu viéc xir Iy céc
van dé thudc pham vi quan ly ciia nha truong.

- Xay du'ng ndi dung thyuc hién cong téc phap ché trong biéu diém thi dua,
18p danh séch c4 nhén c6 thanh tich trong viéc thuc hién cong tac phap ché vé
Phong GD & nghij khen thudng.

- Niém yet cong khai day du tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén tiép
nhén, giai quyét thude thAm ﬂuyen cda nha truong theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién « Ngay phép luat”. Bio cdo két qua viéc thyc hién
ké hoach cong tac phéap ché véi cac ' cap theo quy dinh.

- Xdy dung kinh phi mua bd sung sach, cic phuong tién, thiét bi, tai liéu,
hoc liéu, d6 diing, d6 choi phuc vu cho cong tdc phd bién, gido duc phap luét.

- Ban hanh vin béan, ding thé thirc, trinh tu, thi tuc, quy ché phap 1y, tir
ngit va cach viét thudc van phong hanh chinh.

2. P6i véi Phé Higu trudng

- Thuc hién nghlem tiic lich tiép cong dan vao sb tiép cong dan day da, dbi
voi nhu'ng y kién ctia phu huynh phéan 4nh, don thu khéng giai quyét dugc yéu
céu cac dong chi bdo cdo hiéu truong d8 kip thoi giai quyet

- Hudng dan gido vién lam t6t cong téc tuyén truyen phd bién vin ban thu
g6p, Diu 18 Ban dai dién CMHS, ché d6 chmh sach dbi véi hoc sinh.

- Tham muu v6i Higu truong tuyén truyén t6 chirc hoat déng ngay hoi ngay
13 « Ngay hoi dén truong ciia bé”, « Thang an toan giao thong”.. .T4 chirc tot cac
hoat déng ngdy hdi ngay le tham quan gié ngoai cho tré nhim dat két qua t6t.

- Tang cudng tu van cho gido vién trong to xay dung ké hoach td chirc cac
hoat d6ng mang tinh gido duc, rén cho tré mét sé k¥ ning thiét yéu.
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3. Poi véi glao vién kiém nhiém

- Phén cong dong chi Pham Thj Quyen Vin thu kiém nhiém phu trach
cong tac phap ché hang thang cép nhit day du vao sb cong van di - dén, thuong
xuyén don doc, kiém tra c4 nhén, t5 hodc cic doan thé trong viéc thyc hién vin
ban dung tién do.

- Cép nhat, phd bién kip thdi, ddy da chinh x4c cic vin ban phép quy, cac
vin ban chi dao trong linh vuc GD&DPT va cac vén ban lién quan dén ché do
chinh séch, quyén, nhiém vu ctia cén b, gido vién, nhan vién, phy huynh hoc sinh
trong nha truong.

- Thuc hién viéc Iuu trit tai ti sach phép luét nha truong.

4. D6i véi gido vién

- Thyuc hién nghiém tic chuong trinh GDMN sau sira d6i trong d6 quan
tam dén linh vuc phat tr1en tinh cam k¥ néng xa hdi va thAm m§ nhim gi4o duc
cho tré y thirc, k¥ ndng song cho tré ngay tir Itra tudi mam non.

- Tich cyc x4y dung méi truong gido duc 14y tré lam trung tdm, tao tinh
huong trong to chirc cdc hoat dong, 1ong ghép tich hop cac ndi dung gido duc
gan vai thuc té trong cudc song hang ngay nhu luét an toan giao thong don glan
bao vé méi truong, k¥ nang song, st dung néng luong tiét kiém hiéu qua, giao
duc bao vé tai nguyén moi truong, bién, hai déo, vé sinh an toan thuc pham vé
sinh c4 nhan..

- Tham gla day du céc cufe thi do cac cép t6 chic v& cong tac phép ché.
Xay dung ky cuong, nén nép, hinh thanh théi quen c6 hanh vi vin minh, img xir
ding murc trong tap. thé sur pham nha truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Hi¢u trudng xay dung K¢é hoach thuc hién cong tac phép ché tai don vi
va trién khai t6i toan thé can bo glao vién, nhén vién. Dong thoi theo doi tinh
hinh thyuc hién cong tdc phép ché cia don vi, t6 chirc kiém tra dénh gia hoat
dong phép ché tuyen truyén phd bién GDPL coi ddy 1a tiéu chi dé danh gia thi
dua cta tap thé, c4 nhan trong nha truong,.

- Ban thanh tra nhan dan truong hoc c6 trach nhiém phéi hop véi cac
thanh vién phu trach cong tac phap ché kiém tra giam sét viéc thuc hién cong tac
phap ché trong nha truong.

- Béo céo két qua thuc hién cong tac phap ché nam hoc 2024 - 2025 vé
Phong gido duc thanh phé Hai Duong dung thoi gian quy dinh.

Trén day la ké hoach thuc hién cdng tac phap ché nim hoc 2024 - 2025
cua trudng Mam non Quang Trung, yéu cau cic ddng chi thuc hién nghiém tic
ké hoach dé ra./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé b/c);
- CBGV,NV (dé t/h);
-Luu VT./.

Nguyen T hl Thiy Lan
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Ho va tén Chirc vu So dién thoai
1 Ba Nguyén Thi Thiy Lan | Hiéu truong 0987238309
2 | BaBui Thi Lan Huong P.Hiéu trudng 0906037499
3 Ba Lé Thi Huong P.Hiéu trudng 0333576023
4 | BaPham Thj Quyén TTND 0985348651
5 | BaVii Thuy Anh Ké todn 0904267681
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