UBND THANH PHO HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN QUANG TRUNG Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: /H’ /KH - MNQT Quang Trung, ngay J(thdng 10 ndm 2024

KE HOACH KIEM TRA NQOI BQ

Cin clt vao cong vin sé 518/KH-PGDDT ngay 30 thang 9 nim 2024 cia
Phong Gido duc va Bao tao Hai Duong vé cong tac kiém tra nim hoc 2024 - 2025;

Cin ot Ké hoach s6 14/KH-MNQT ngay 23 théang 9 nim 2024 v& thyc hién
nhiém vu ndm hoc 2024 — 2025;

Trudng Mim non Quang Trung xdy dung ké hoach kiém tra ndi b nhur
sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich:

- Cong tdic KTNB trong nha truong 1a hoat dong quan ly thudng xuyén
nhim néng cao chit lugng chim séc, nudi dudng va gido duc tré phit hop véi didu
kién thyc té cia dia phuong

- Khéc phuc nhimg han ché ciia doan thé, can b0 gido vién, nhéan vién trong nha
trudmng nhimphét huy tinh tich cyc ctia mbi doan thé c4 nhan, Pua ra c4c bién phép kha
thi d& diéu chinh nhimg han ché trong qué trinh thyc hién chuyén mén nghiép vu ciia
m0i c4 nhan trong nha truong phtt hop véi nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién nghiém tic quy trinh kiém tra, danh gia cong béng, khach quan,
tu vAn thiic ddy sau kiém tra, cong khai két qua kiém tra thong qua cudc hop Hoi
ddng su pham nha truedong. La cin ci danh gid xép loai c4n bd gido vién nhan vién
cudi nim hoc.

2. Yéu cau:

- Ban KTNB ctia nha trudng phai thudng xuyén theo doi, xem xét, danh gia
toan bo cac hoat ddng gido duc trong pham vi nha trudong trén co s& kiém tra dbi
chidu cac quy dinh cia phép luat va céc vin ban huéng dan thyc hién nhiém vu
cua nha truong.

- N6i dung kiém tra phai phtt hop véi nhiém vu da duge phén cong cho tip
thd, c4 nhan, gin véi yéu clu danh gia can bd quén ly, gido vién theo chudn nghé
nghiép va cac van ban quy pham phép ludt khéc c6 li€n quan.

- Tang cudng cong tac xir Iy sau kiém tra, khéc phuc, chin chinh sai pham
kip thoi;

-Lép hd so kiém tra va Iuu trit hd so kiém tra: Bién ban kiém tra cAn ghi
ddy du, cu thé, cé chit ky ciia ngudi kiém tra va déi twgng dugc kiém tra, duge
Iru gifr c6 tinh hé thong.



II. NQI DUNG:

1. Kiém tra chuyén mon nghiép vu ciia gido vién: .

Kiém tra CMNV 100% gi4o vién dam bao du it nhét 2 hoat déng/gido vién.
N6i dung kiém tra cén tip trung vao ndi dung sau:

a) Phdm chét chinh tri, dao dike, 16i song:

- Tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sich, phap lu4t ctia Nha nudc; vige
chép hanh quy ché cita nganh, quy dinh cia co quan, don vi, dam béo s6 lugng,
chét luong ngay, gid cong lao dong;

- Pao dtic, nhan cach, 18i sbng, y thirc ddu tranh chéng céc biéu hién tidu
cuc; su tin nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhéan dén; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan hé ddng nghiép; thai d6 phuc vu nhén déan va
hoc sinh; X4y dung gié tri vén hda, nhan ai trong nha truong; Quy tic img xtr, ky
luat phét ngén; Quy ché hoat ddng cuia nha truong.

b) Thuee hién quy ché chuyén mon:

- Thuc hién quy ché chuyén mén: Kidm tra hd so chuyén mén cua gido vién
va hd so khac clia nha trudng c6 lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché
chuyén moén, cdng tac ddm bao an toan, thuc hién nhiém vu nam hoc...

c) Két qua giang day ciia gido vién:

- Kiém tra gid 18n 16p: Dy gid 2 hoat dong khac nhau. Khi du gio, can bd
kiém tra 1ap phiéu du gid, nhan xét wu khuyét diém vé trinh d6; ndm yéu ciu
chuén kién thirc, k¥ ning, phuong phap giang day (phiéu nay s& luu trong hd so
kiém tra), c4c thanh vién théng nhit khi cho diém cac hoat dong.

- Két qua giang day va chét luong trén tré: TS kiém tra c6 trach nhiém khao
sat chét lugng mot sb Iinh vurc phat trién cta tré dé danh gia két qua giang day cta
gi4o vién va ghi cu thé ndi dung khao sat, két qua dat dugc.

d) Két qua thiee hién cdc nhiém vu khdc dwoc giao:

- Céng tac chii nhiém, cong tac kiém nhiém; cong tac phdi hop véi céc doan
thé, thanh vién trong nha trudng; céng tic doan thé trong viéc tham gia céc cudc
van dong, cac phong trao cac cép, nha trudng phat dong; cong tac thyc hién
chuyén dé; cong tac tuyén truyén phu huynh chip hanh cbng truong ATGT...

2. Kiém tra cong tac doan thé, t§, khdi chuyén mén

- Xay dung, trién khai thuc hién ké hoach cua td, nghi quyét hop, s6 du gid,
bién ban binh xét thi dua cua t, hd so thyc hién chuyén d& bdi dudng. Thyc hién
quy ché, nén nép, sinh hoat t8, nhém chuyén mén.

- N6i dung sinh hoat chuyén mén. Méi quan hé c4c thanh vién trong t3, chi
dao chét luong cham séc, nudi dudng va gido duc tré.

- HS, KHHDP céc doan thé, nghj quyét, danh sach, cong tac tuyén truyén....

3. Kiém tra chuyén dé, kiém tra dic tha

* Cdn bj quan ly: Kiém tra 100% CBQL.



- Noi dung: K& hoach nim, thang, hd so sd sach, nghi quyét, thuc hién
nhiém vy, céng tac quan Iy chi dao, céng tac phdi hop, tham muu, quén ly tai san,
tai chinh, thuc hién noi quy, quy ché...

* Kiém tra nhén vién: Kiém tra 100% nhén vién.

- Hd so sb sach, thyuc hién cic quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu theo
nhiém vu dugc giao (ké toan, thu quy, nuéi dudng...).
- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém, vé sinh nha bép, sb sach, du quy trinh
ché bién thirc &n, xay dung thuc don, luu miu...
- Kidm tra hd so sb sach chimg tir quyét toan thu chi ciia timg loai quy.

Kiém tra 1ap du toan .....(Ké toén).

- Kiém tra cong tac hanh chinh, vin thu, ho so s6 sach luu trit, co s& vat @

chét, cap nhat céng van di, dén, sao luu céc loai van béan chi dao cua c4c cap.

TRUONG
- Kidm tra cong tic bao vé& CSVC trudng hoc, bao vé con ngudi, gidr gidc HONCOHG
déng, mé cdng, ngudi dua don tré, kiém soit ngudi ra vao trudng. JANG TRU
III. THOI GIAN KIEM TRA: Tss
- Nim hoc 2024 -2025 (thang 10/2024 ->3/2025) c6 ndi dung, thoi gian cu
thé theo timg théng.
IV. CHUONG TRINH KIEM TRA CU THE:
Thoi Noi dung kiém tra Dicu | Ghichi
gian chinh
CMNV Chuyén dé¢ | Dot xuat
(néu c0)
Théng | 1. Pinh Thi Phuong 1. C6 Nguyén
10 |2.Trinh Thi Bich Ngoc | Thi  Nguyét
3. Nguyén Thj Nhung | NVND).
4. Luong Thi Chinh 3. Trang tri tao
moi  truong
trong va ngoai
16p hoc.
Thang | 1. Ngb Thi The 1.Nguyén Thi Kiém tra
11 |2.Dao Thi Tién Thiy Lan cong  tac
3. Nghiém Ngoc Quy (Hiéu trudéng) kiém nhiém
4. Pham Thi Quyén 2. Vi Thuy vin thu d6i
Anh (KT). vé6i  ddng
chi Pham
Thi Quyén.
Théng | 1. Nguyén Thj Dién 1. Coéng tac Kiém tra hd
12 | 2. Nguyén Thj Ninh doan thé: so  doan
3. Nguyén Thj Théo. Coéng  doan, thanh nién.
4. Huynh Thi Hau chi doan. Kiém tra
hoat dong
cong  tac




-

2. Nguyén CQng‘d&\nT\
Quéc  Ting doi SN
(NVBV). dong  chi
Nguyén
Thi Théo.
Kiém tra
cong  tac
chi dao to
chuyén
mén  doi
véi Nguyén
Thi Dién.
Kiém tra
cong  tac
chi dao tb
chuyén
mén  ddi
voi Nguyén
i i Thi Ninh.
Théng | 1. Bui Thi Nhu Hang | 1. TO chuyén Kiém tra
01 |2.Nguyén Thi Thuy mdn 3,4 tudi cong  tac
3.Pham Thi NgocHa | 2. Bui Thi Lan kiém nhiém
4,18 Thi Thu Huyén | Huong (PHT). tha quy dbi
5. Trinh Thi Thuy Linh 3. Chuyén 43 véi Lé Thi
“Xdy dung Ty
truong mam Huyén.
non lay tré Kiem tra
1am trung HS y te
tam” gén véi truong hoc,
phong trao Kiém tra
“Truong hoc cong  tac
ng hoa”. phong
chong dich
bénh  ddi
véi Bui Thi
; Lan Huong
Théng | 1. Tran Thi Trang 1. Kiéu Thi Kiém tra
2 | 2.Vii Thi Yén Minh  Thu HS y té
3. Ngb Thi Phugng (NVND). truong hoc
4. Bi Thuy Hang 2. T6 chuyén i vei
5. Tran Thi Nhung mon nha tré. ddng  chi
3. Lé Thi Vil Thi
: Huong (PHT). Yén.
Théng | 1. Nguyén Hai Yén 1. T6 chuyén Kiém tra
3 2. Nguyén Thi Ly mbn 5 tudi. cong  tac




3. L& Thj Giang 2. C6 Pinh chi dao t6
4. Nguyén Thi M§ Linh | Thj Dung chuyén

(NVND) mén  dbi

v4i Pham

Thi Quyén

IV. LUU TRU HO SO KIEM TRA:

- H6 so kiém tra ndi bd nam hoc cia don vi, gdm:

+ Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi bd (phu lyc 1);
+ K& hoach kiém tra n6i bd nim hoc (phu luc 2);

+ Céc bién ban kiém tra (phu luc 3), cac phiéu du gio;
+ Két luan cta Trudng ban (Phu luc 4);

+ Théng bio két qua kiém tra (phu luc 5);

+ S kiém tra ctia Hiéu trudng (theo miu ctia S¢ GD&DT ban hanh).

+ Béo céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.
VI. TO CHUC THU'C HIEN:

Céac ddng chi trong Ban kiém tra ndi bd c6 trach nhiém du gid, khao sét,
thu thap théng tin, d4nh gi4 rtt kinh nghiém, tu van, hoan thién bién ban, phiéu
du gid theo quy dinh, tong hop két qua kiém tra theo su phan cong ciia Hiéu
trudng. Hang thang téng hop két qua kidm tra théng bao cong khai thong qua cudc

hop héi ddng su pham nha truong cho 100% CBGVNV.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 2024- 2025 ctia truong Mam

non Quang Trung, yéu cdu c4c ddng chi thuc hién tét ké hoach dé ra./.

Noi nhan:
- CBGVNYV nha trueong (dé t/h);
- Luu VT.

*Ghi chu:

Ngi dung kiém tra djt xudt sé béo trude tir 15- 30 phiit néu nhan thdy cd
nhdn nao cé dau hiéu bat thuong hodc do cdc bg phdn chuyén mén dé

xuat.




